FACULDADE

Procedimentos de Monitoria

O que é monitoria? Para quem é destinada?

Monitoria é o conjunto de atividades académicas exercidas por alunos que auxiliam
docentes na execucdo de componentes curriculares dos cursos e atividades
complementares. O Programa de Monitoria é destinado aos alunos da graduacéao.

Quiais sao as finalidades do programa de monitoria?

O programa de monitoria visa a proporcionar ao aluno monitor, aprofundamento
académico e o apoio efetivo na execuc¢ao das atividades académicas.

Propicia ao aluno a possibilidade de vivenciar, sistematicamente, com acompanhamento
do docente responsavel, experiéncias dos processos de ensino e aprendizagem, que
proporcionam aprofundamento de conhecimentos praticos e teoricos.

Quais sao os pré-requisitos para participar do prog rama de monitoria?

- N&o ter nenhuma dependéncia académica;

- Ter sido aprovado na disciplina, ou em outra afim, para a qual esteja se candidatando;
- N&o estar em débito junto a Instituicdo (Secretaria, Tesouraria, Biblioteca) ou em
situacao escolar sub-judice;

- N&o ter sofrido penalidade disciplinar;

- Haver-se inscrito no programa de monitoria em apenas uma disciplina;

- Ter cursado e sido aprovado, em pelo menos um ano letivo ou dois semestres na FPA.

Quais sao as opc¢des de monitoria?
Ha dois tipos de monitoria: Monitoria com Bolsa e Monitoria Voluntaria, esta ultima valida
para o Programa de Atividades Complementares.

Quais sao as atribuicdes do monitor?

Cabem ao monitor, sempre sob a supervisdo do docente responsavel, as seguintes
atribuicdes:

- Auxiliar na preparacao do material didatico e experimental, e de trabalhos académicos;
- conduzir plantdes de duvidas da disciplina;

- dar assisténcia as atividades de nivelamento dos alunos,

- contribuir para o bom relacionamento entre professor e alunos.

Quais sao as obrigacbes do monitor?

O monitor devera:

- Ser assiduo e pontual em suas atividades;

- Participar das reunides convocadas pelo professor responsavel;

- Comparecer aos plantdes de Monitoria e atividades de nivelamento sob sua



responsabilidade, em horarios estipulados pelo docente supervisor;
- Apresentar relatério de suas atividades ao professor responsavel até a data estipulada.

Como pode ser feita a inscricao?

O aluno podera inscrever-se mediante ficha especifica retirada junto ao Coordenador do
respectivo curso. Para verificacdo das datas, o aluno devera consultar o calendario
académico.

Como sera a divulgacéo dos aprovados?
A Relacao Geral dos Aprovados seréa publicada no site da FPA, bem como enviada para
os Coordenadores dos cursos e seus assistentes.

Quantas horas o aluno devera cumprir nas atividades de monitoria?

O monitor exercera a monitoria em regime de 20 horas e, no maximo, de 40 horas
mensais em atividades efetivas, no periodo semestral. Os monitores de cursos que tém
um unico periodo somente podem exercer o regime de 20 (vinte) horas mensais.

O aluno podera cumprir sua carga horaria de monitor ia no horario de aula?
N&o. As atividades de monitoria devem ocorrer fora do horario de suas obrigacfes
curriculares regulares.

Como comprovar a presenga do monitor no campus?
O monitor devera sempre dirigir-se as Secretarias da Diretoria, com as quais devera
assinar o ponto de monitores.

O monitor poderé assinar uma Unica vez o ponto (ent  rada e saida)?
Devera assinar a entrada e a saida no momento correto.

O monitor podera cumprir parte da carga horaria for a da Instituicao?

Somente em 2 (dois) casos: em visita monitorada com outros alunos ou pesquisa em
empresas, 0rgaos publicos, Universidades, desde que devidamente comprovada,
devendo anexar 0 comprovante no ponto.

Onde poderao ser realizados os plantdes de davidas?
Os plantdes poderéo ser realizados em salas de aula, na biblioteca, de preferéncia perto
da sala da coordenacéo, para que possam ser acompanhados mais facilmente.

Como serdo apuradas as cargas horarias?

A apuracédo devera ser realizada no periodo de 21 a 20 de cada més. A carga horaria
devera ser computada como hora-reldgio e ndo como hora-aula. Todo dia 21, as
Secretérias da Diretoria deverdo enviar ao Coordenador responsavel o relatorio da
apuracgéao de presenca de cada monitor.



Qual a data para a entrega dos formuléarios de atend  imento?
Os formularios deverédo ser entregues as Secretarias da Diretoria até o dia 20 de cada
més.

No caso de desisténcia do monitor, como proceder? E le podera ser substituido?
O monitor devera preencher a carta padrao de desisténcia com assinatura e ciéncia do
Coordenador e esta devera ser enviada imediatamente as Secretérias da Diretoria.

O monitor desistente podera ser substituido, desde que exista outro candidato
previamente inscrito e avaliado no processo de selecéo.

Como proceder em caso da falta do monitor? E se ess  as faltas forem consecutivas?
Desde que justificada, e que ndo se torne um habito, o monitor podera repor em outro dia.
Em caso de 2 (duas) faltas consecutivas, o monitor sera chamado a Coordenacéo e
advertido por escrito, tendo ciéncia de que as faltas significardo o cancelamento de sua
bolsa.

O aluno monitor tera direito a um desconto em sua m ensalidade?
No caso de Monitoria com Bolsa, cumprindo a carga horaria necessaria, o aluno monitor
tera direito ao desconto desde que ele ndo possua outro tipo de convénio.

Como esse desconto sera feito?
Ele devera imprimir mensalmente o boleto avulso na Tesouraria e devera quitar suas
mensalidades até a data de vencimento.

Em caso de atraso no pagamento da mensalidade, o mo  nitor perdera o desconto?
O atraso no pagamento acarretara a perda da bolsa auxilio referente ao més em questao.

Caso néo conste o desconto no boleto, qual procedim ento que o aluno devera
sequir?

O aluno devera procurar a coordenacédo do curso, que ira verificar junto & Tesouraria as
causas do fato ocorrido.

Como proceder quando o aluno monitor efetuar o paga  mento do curso a vista?
Deverd, ao final de cada semestre, preencher o requerimento junto a Central de
Relacionamento, solicitando ao Departamento Financeiro o reembolso dos valores
efetuados.

A carga horéaria cumprida na monitoria podera ser co nsiderada como Atividades
Complementares?

Sim, desde que o aluno cumpra as 20 horas necessarias, mensalmente.

O aluno que possuir algum tipo de convénio podera c andidatar-se mesmo assim?



Sim, somente como monitor voluntario e sujeito aos mesmos critérios do Regulamento da
Monitoria.

O aluno recebera algum certificado no término das A tividades de Monitoria?

No final do periodo de monitoria, o aluno recebera um certificado de Monitor, contendo a
carga horaria total cumprida. Somente fara jus ao certificado, 0 monitor que cumprir
integralmente o Programa de Monitoria.



